南 京 大 学 出 差 旅 费 报 销 表  

                                                                        报销日期       年    月    日
	姓    名
	
	职    别
	
	基本工资
	

	   出差事由及地点

	   起讫日期：20    年     月        日 至 20       年    月          日 共          天

	车船费
	实际车船费     元
	实报       元
	伙  食
补助费
	途中
	白天
	每天     元     天      元

	
	火车硬座补贴   元
	
	
	
	夜间
	每天     元     天      元

	住宿费
	实报实销       张        元
	
	住   勤
	

	
	奖罚部分
	（1）实际开支   天    元
	市  内
交通费
	实报实销           张              元

	
	
	（2）节约   元奖励    元
	
	包干部分           天              元

	
	
	（3）超支   元自理    元
	电  报
电话费
	
	其  他
	

	
	
	（4）应报款           元
	
	
	
	

	总计金额（大写）                                                    ￥           元


单位公章                         负责人                        经手人

车 船 费 详 细 记 录 表
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